เป็นแบบฟอร์มกลาง สามารถนำไปปรับใช้ได้ตามความเหมาะสม
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[bookmark: _GoBack][image: untitled]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ……………………………………………………………………………………………….. โทร. …………..
ที่ อว ………………../	       			วันที่ .............................
เรื่อง	แจ้งการจัดกิจกรรมและขออนุญาตใช้พื้นที่เพื่อจำหน่ายสินค้าและบริการภายในมหาวิทยาลัย

เรียน	อธิการบดี

ด้วย............(ชื่อหน่วยงาน)......... ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ.........(ชื่อโครงการ)................. ระหว่างวันที่............. ถึงวันที่................  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ..............(ระบุโดยสรุป)...................................... มี...............(ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการหรืออาจารย์ที่ปรึกษา)......................... เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ ซึ่งจะมีการใช้พื้นที่เพื่อจำหน่ายสินค้าและบริการภายในมหาวิทยาลัย นั้น

ในการนี้ ............(ชื่อหน่วยงาน)......... จึงขอแจ้งการจัดงานดังกล่าว และขออนุญาตใช้พื้นที่เพื่อจำหน่ายอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม ระหว่างวันที่............. ถึงวันที่................ บริเวณ .........(ระบุอาคารหรือสถานที่ที่ใช้จำหน่ายสินค้าและบริการ)................. โดยจะปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง กำหนดอัตราและหลักเกณฑ์การเรียกเก็บเงินรายได้จากการใช้พื้นที่เพื่อจำหน่ายสินค้าและบริการภายในมหาวิทยาลัย ดังนี้
(ให้เลือกรายการตามข้อ 1 – 4 ที่เกี่ยวข้องเพื่อระบุในหนังสือ)
1. การใช้พื้นที่ในลักษณะร้านค้าชั่วคราว ขนาดพื้นที่ไม่เกิน 2x2 เมตร อัตราวันละ 200 บาท จำนวน .................. ร้านค้า
2. การใช้พื้นที่ในลักษณะใช้รถเข็นหรือรถจักรยานยนต์พ่วงข้าง อัตราวันละ 200 บาท จำนวน .................. ร้านค้า
3. การใช้พื้นที่ในลักษณะใช้รถยนต์หรือ Food Truck อัตราวันละ 300 บาทต่อคัน จำนวน .................. ร้านค้า
4. นักศึกษาเป็นผู้จำหน่ายอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน............ ร้านค้า 

โดยมีรายละเอียดร้านค้าแนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


					   
  (............................................)
		                                 คณบดี...................................





รายละเอียดร้านค้าในงานโครงการ......................................
ระหว่างวันที่................ ถึงวันที่.................
บริเวณ......................................
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