




ขั้นตอนการเสนอเอกสารเกี่ยวข้องการเงิน และสัญญาผูกพัน ไม่เกิน 300,000 บาท 

1. การเงนิ/พัสดุ ของหนว่ยงาน 

2. ผู้อ านวยการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามเอกสาร (อนุมัติ) 

 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารเกี่ยวข้องการเงิน และสัญญาผูกพัน ตั้ง 300,000 บาท  

ถงึ 10,000,000 บาท 

1. การเงนิ/พัสดุ ของหนว่ยงาน 

2. ผูอ้ านวยการหนว่ยงานวิสาหกิจ 

3. งานอ านวยการ กองกลาง เสนอ ประธานกรรมการหน่วยงานวสิาหกิจ ลงนาม  

4. ประธานกรรมการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามเอกสาร (อนุมัติ) 

5. รับเอกสารคืนที่งานอ านวยการ กองกลาง  

 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารเกี่ยวข้องการเงิน และสัญญาผูกพัน เกิน 10,000,000 บาท 

1. การเงนิ/พัสดุ ของหนว่ยงาน 

2. ผูอ้ านวยการหนว่ยงานวิสาหกิจ 

3. งานอ านวยการ กองกลาง เสนอ ประธานกรรมการหน่วยงานวสิาหกิจ ลงนาม  

4. ประธานกรรมการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามผ่านเรื่อง 

5. รับเอกสารคืนที่งานอ านวยการ กองกลาง  

6. งานอ านวยการ กองกลาง เสนอ รองอธิการบดีก ากับดูแลหนว่ยงานวิสาหกิจ ลงนาม  

7. ผศ.ดร.ณัฐวุฒ ิดุษฎี รองอธิการบดีก ากับดูแลหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามผ่านเรื่อง 

8. รับเอกสารคืนที่งานอ านวยการ กองกลาง  

9. งานอ านวยการ กองกลาง เสนอ อธิการบดี ลงนาม  

10. อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ลงนามเอกสาร (อนุมัติ) 

11. รับเอกสารคืนที่งานอ านวยการ กองกลาง  

 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารการท าสัญญา 

1. ผูอ้ านวยการหนว่ยงานวิสาหกิจ ลงนามผา่นเรื่อง 

2. ฝา่ยกฎหมาย ส านักงานมหาวิทยาลัย ตรวจสอบเอกสารสัญญาและเอกสารประกอบ 

3. ฝา่ยกฎหมาย ส านักงานมหาวิทยาลัย เสนอ ประธานกรรมการหนว่ยงานวิสาหกิจ ลงนาม  

4. ประธานกรรมการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามเอกสาร พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน/

ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐในนามผู้รับมอบอ านาจ  (ฝ่ายเลขา แนบส าเนาบัตร) 



5. อธิการบดี ลงนามมอบอ านาจให้รองอธิการลงนามสัญญาแทน พร้อมแนบส าเนาบัตร

ประชาชน/ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐในนามผู้มอบอ านาจ (ฝ่ายกฎหมาย 

ด าเนินเรื่องเสนอ , ฝา่ยเลขา แนบส าเนาบัตร) 

6. รับเอกสารคืนที่ฝ่ายกฎหมาย ส านักงานมหาวิทยาลัย 

 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารลงนามทั่วไป 

1. ผูอ้ านวยการหนว่ยงานวิสาหกิจ ลงนามผา่นเรื่อง 

2. งานอ านวยการ กองกลาง เสนอ ประธานกรรมการหน่วยงานวสิาหกิจ ลงนาม  

3. ประธานกรรมการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามเอกสาร 

4. รับเอกสารคืนที่งานอ านวยการ กองกลาง  

 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารการลงนามสัญญา 

1. ผูอ้ านวยการหนว่ยงานวิสาหกิจ ลงนามผา่นเรื่อง 

2. ฝา่ยกฎหมาย ส านักงานมหาวิทยาลัย ตรวจสอบเอกสารสัญญาและเอกสารประกอบ 

3. ประธานกรรมการหน่วยงานวิสาหกิจ ลงนามเอกสารสัญญา 

4. รับเอกสารคืนที่ฝ่ายกฎหมาย ส านักงานมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 


