
ตัวบ่งชี้ที่ 2 การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการปฏิบัติงาน 

ส่วนที่ 1 การใช้งานระบบสารสนเทศที่มีในปัจจุบัน 
 

ตอนที่ 1  รายงานผลการใช้งานระบบสารสนเทศที่มีในปัจจุบันหรอืการใช้ระบบสารสนเทศอื่น ๆ 

ทดแทน 

ล าดับ ชื่อระบบ รายงานการใช้งาน 

1 ระบบฐานขอ้มูลการพัฒนาบุคลากรและกิจกรรม มีการใชง้าน 

2 ระบบการเงนิ (e-Finance) มีการใชง้าน 

3 ระบบเอกสารราชการ (e-Document) มีการใชง้าน 

4 ระบบออกเลขหนังสือราชการ มีการใชง้าน 

5 ระบบ e-Project มีการใชง้าน 

6 ระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) มีการใชง้าน 

7 ระบบแบบสอบถามออนไลน์ มีการใชง้าน 

8 ระบบบริหารจัดการความรู้ (KM blog MJU) มีการใชง้าน 

9 ระบบเอกสารอ้างองิ มีการใชง้าน 

10 Microsoft teams มีการใชง้าน 
 

ตอนที่ 2 หลักฐานการใช้งานระบบสารสนเทศ/การใช้งานระบบสารสนเทศอื่นทดแทน 

ระบบที่ 1 ระบบฐานขอ้มูลการพัฒนาบุคลากรและกิจกรรม มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษได้รายงานการเข้าร่วมการพัฒนาบุคลากรปี 2563  

 

 

 



ระบบที่ 2 ระบบการเงิน (e-Finance)  

 
 

 เจ้าหน้าที่การเงินกองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ และเจ้าหน้าที่ที่ได้รับผิดชอบ  

จะเป็นผู้ด าเนินการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายโดยผ่านระบบ e-Finance 
 

ระบบที่ 3 ระบบเอกสารราชการ (e-Document) มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ ได้มกีารใช้ระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์ 

ในการลงรับเอกสาร หนังสือภายใน และภายนอก โดยมีขัน้ตอนด าเนินการดังนี้ 

   1.  ลงรับเอกสารภายใน และภายนอก มหาวิทยาลัย 

   2.  สแกนไฟล์เอกสารแนบ 

   3.  เสนอค าสั่งการเสนอผูบ้ริหาร 

   4.  เสนอหัวหน้างานอ านวยการ 

   5.  เสนอผูอ้ านวยการกองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพเิศษ 

   6.  เสนอผูบ้ริหารเพื่อสั่งการ 

   7.  ด าเนินการจัดส่งตามค าสั่งการ 



ระบบที่ 4 ระบบออกเลขหนังสือราชการ มีการใชง้าน 

 
 

กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ มีการใช้ระบบออกเลขหนังสือราชการในการ

ปฏิบัติงาน ส่วนการออกเลขหนังสอืราชการภายนอกส่วนกลางจะเป็นผู้ด าเนินการออกเลขหนังสอืให้ 

 

ระบบที่ 5 ระบบ e-Project มีการใชง้าน 

 
 

 เจ้าหนา้ที่ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ประสานงานโครงการต่าง ๆ จะเป็นผู้บันทึกข้อมูลรายละเอียด

ต่าง ๆ เพื่อขออนุมัติ ในระบบ E-Project ก่อนด าเนินการจัดท าโครงการต่าง ๆ ในปี  2563                 

กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษได้ด าเนินโครงการ จ านวน 3 โครงการ 

 

 

 

 

 

 



ระบบที่ 6 ระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ มีการใชร้ะบบประชุมอิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ใน

การประชุมคณะกรรมการตา่ง ๆ โดยผู้ช่วยเลขานุการ จะเป็นผู้บันทึกข้อมูลในระบบ 

 

ระบบที่ 7 ระบบแบบสอบถามออนไลน์ มีการใชง้าน 

 
 

 
https://forms.gle/YF984o3JHmmyR7Q7A 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ ได้มกีารใชร้ะบบแบบสอบถามออนไลน์ ผา่นเว็บไซต์ 

Google form เพื่ออ านวยความสะดวกในการเก็บข้อมูล 

https://forms.gle/YF984o3JHmmyR7Q7A


ระบบที่ 8 ระบบบรหิารจัดการความรู้ (KM blog MJU) มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ มีการใชร้ะบบบริหารจัดการความรู ้(KM blog MJU) 

เพื่อเป็นการเผยแพร่ และแลกเปลี่ยนเรียนรู้องค์ความรู้ต่าง ๆ โดยปัจจุบันมี  นางสาวจงรักษ์ บัวลอย 

ผูอ้ านวยการกองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ เป็นผู้เขียนบทความเผยแพร่ 

  

ระบบที่ 9 ระบบเอกสารอ้างอิง มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ ได้มีการใช้ระบบเอกสารอ้างอิง เพื่อใช้ประกอบใน

การจัดท าเอกสารในระบบต่าง ๆ  

 

 

 

 

 

 



ระบบที่ 10 Microsoft teams มีการใชง้าน 

 
 

 กองบริหารงานทรัพย์สินมกีารใชโ้ปรแกรม Microsoft teams ในการประชุมออนไลน์ 

 

ตอนที่ 3 การค านวณคะแนน 

 1. ค านวณค่าร้อยละของระบบสารสนเทศที่ส่วนงาน/หนว่ยงานมกีารใช้งาน 

จ านวนระบบสารสนเทศที่หนว่ยงานมีการใช้งาน + จ านวนการใช้งานระบบสารสนเทศอืน่ทดแทน x 100 

      10 
 

9 + 1 x 100  = 10+0 

       10 
 

2. แปลงค่าร้อยละที่ค านวณได้ในข้อ 1 เทียบกับคะแนนเต็ม 4 

100 x  4 = 4 

       100 

ผลคะแนนส่วนที่ 1 : 4.00 คะแนน 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 2 การแสดงข้อมูลระบบสารสนเทศเฉพาะหรือเครื่องมือเทคโนโลยีสารสนเทศอื่น ๆ ที่

หน่วยงานใช้ด าเนินการเพื่อสนับสนุนพันธกิจ 

ล า

ดับ 
ชื่อระบบ พันธกิจท่ีสนับสนุน 

1 เว็บไซต์ กองบริหารงานทรัพย์สนิ

และกิจการพิเศษ 

1 .   พัฒนาระบบบริหารจัดการทรัพย์สินและสิทธิ

ประโยชน์สนับสนุนพันธกิจของมหาวิทยาลัยอย่างมี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

2.  พัฒนาพื้นที่และทรัพยากรให้ เกิดประโยชน์แก่

มหาวิทยาลัยและก่อให้เกิดรายได้ 

3.  พัฒนาระบบการบริหารจัดการเพื่อตอบสนองต่อ

นโยบายของมหาวิทยาลัย 

2 เพจ FaceBook กองบริหารงาน

ทรัพย์สินและกิจการพิเศษ 

มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

3 เพจ Facebook MJU SHOP 

จ าหน่ายของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

แมโ่จ้ 

4 ระบบ Line Official (Line@) กอง

บริหารงานทรัพย์สินและกิจการ

พิเศษ 

 

ผลคะแนนส่วนที่ 2 : มรีะบบสารสนเทศเฉพาะ  คิดเป็น 1.00 คะแนน 

ไม่มีระบบสารสนเทศเฉพาะ  คิดเป็น 0.00 คะแนน 

 

ผลการด าเนินงาน 

การใช้สารสนเทศในการปฏิบัติงาน คะแนน 

ผลคะแนนส่วนที่ 1 

ผลคะแนนส่วนที่ 2 

4.00  

1.00 

ผลคะแนนตัวบ่งชี้ท่ี 2 5.00 

 

https://assets.mju.ac.th/
https://assets.mju.ac.th/
https://www.facebook.com/ASSETMJU
https://www.facebook.com/ASSETMJU
https://www.facebook.com/ASSETMJU
https://www.facebook.com/MJUshop.asset
https://www.facebook.com/MJUshop.asset
https://www.facebook.com/MJUshop.asset
https://lin.ee/hrXi9ov
https://lin.ee/hrXi9ov
https://lin.ee/hrXi9ov

